附件1
济宁学院党员、干部在线学习中心操作步骤
1、登陆学校党委组织部主页---党员、干部在线学习中心或http://gxpx1.ceat.edu.cn。
2、初次登录，在“学员登录”处输入账号和密码，进入学员基本信息注册页面，学员须填写真实的个人基本信息，学习平台将根据注册信息管理个人培训档案。个人基本信息、账号密码可随时进行修改。

注册时，标“*”为必填项。修改密码时，务必填写密码提示问题和答案，便于自行找回密码。

3、在正式学习之前，学员必须要认真学习《高等教育管理干部培训平台学员学习手册》，熟悉平台整体情况，掌握相关操作流程。学习手册可以在培训平台页面上端“操作指南”栏目打开或下载，也可在党委组织部主页“常用下载”栏目下载。

4、常规培训的课程体现在页面左侧“我的课表”中，包括“我的必修课”与“我的选修课”两部分。
（1）我的必修课

必修课已预先设置好，学习时直接进入“我的课表”下面的“我的必修课”，点击操作列“学习”即可进行视频课程学习。

（2）我的选修课

具体添加方法：进入“课程选择”，在各类课程资源列表中搜索课程，点击“添加”至“我的选修课”课表；还可以在“课程选择”中“预览”课程，在预览页面，点击“添加为选修课”按钮添加进“我的选修课”课表进行学习。
（3）课程计时规则

视频课程无论必修和选修，均以“集”为单位计时，每集时长即该集计时上限，一集课程累积学习时间达到该集时长，系统将不予继续记录。
课程学习结束后，请务必点击“记录当前学时”按钮，否则系统将无法记录已学学时。

5、“我的考核”下面的“常规培训考核”中，学员可查看培训计划要求完成的考核环节及其情况，并可以直接进入各环节入口完成考核任务。
在“个人信息”下面“培训档案”里的“常规培训档案”中，学员可查看个人常规培训的学习与考核记录，也可以直接进入各环节入口完成考核任务。

